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Vnitřní směrnice ředitele školy 

Stanovení podmínek pro podávání žádosti a přijímání dětí 

k předškolnímu vzdělávání v LMŠ Hůrka  

na školní rok 2026/2027 

 

Č. jednací/Spisový znak/Skartační znak  

Vypracovala PhDr. Miroslava Říhová, ředitelka školy 

Schválila PhDr. Miroslava Říhová, ředitelka školy 

Pedagogická rada projednala dne 12. 2. 2026 

Směrnice nabývá platnosti dne 12. 2. 2026 

Směrnice nabývá účinnosti dne 12. 2. 2026 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří 

součást tohoto předpisu. 

 

Ředitelka Lesní mateřské školy Hůrka (dále jen LMŠ), Vocelova 394, Kutná Hora, 284 01 v 

souladu s vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů a 

s odst. 2, § 34 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším a jiném 

vzdělávání ve znění pozdějších předpisů stanoví následující upřesnění pro podávání žádostí o 

přijetí dětí k předškolnímu vzdělávání pro školní rok 2026/2027. 

 

ORGANIZACE ZÁPISU DO LMŠ NA ŠKOLNÍ ROK 2026/27 

 

1. Místo a termín pro vydávání žádostí o přijetí a posudek o zdravotní způsobilosti dítěte: 

dokumenty je možné stáhnout na webových stránkách školy www.lmshurka.cz nebo po 

předchozí telefonické domluvě s ředitelkou LMŠ vyzvednou osobně v zázemí LMŠ.   

 

2. Místo a termín odevzdání žádostí o přijetí a posudku o zdravotní způsobilosti:  

 

• středa 8. 4. 2026 od 15:30 do 16:30 hod – osobně v zázemí LMŠ Hůrka (sad u 

kostela Nejsvětější Trojice (ul. Ke Trojici, Kutná Hora) 

• Od 15.3. 2026 do 15.4. 2026 – elektronicky nebo poštou, osobně po předchozí 

domluvě s ředitelkou školy 

 

Termín odevzdání zmiňovaných dokumentů je doba rozhodná pro započetí správního řízení 



 

dle předem stanovených kritérií LMŠ. O přijetí dítěte nerozhoduje datum ani pořadí 

vyzvednutí či odevzdání dokumentů.  

V případě volné kapacity je možné podat žádost o přijetí i v průběhu roku.  

 

DOKUMENTY ROZHODNÉ PRO ZÁPIS DO LMŠ 

1. vyplněná a podepsaná žádost o přijetí 

2. vyplněný a lékařem potvrzený posudek o zdravotní způsobilosti dítěte (netýká se dětí v 

povinném posledním roce předškolního vzdělávání a dětí individuálně vzdělávaných) 

3. rodný list dítěte (u cizinců mimo EU potvrzení o dlouhodobém pobytu) k nahlédnutí (při 

podání elektronicky nebo poštou nutné přiložit kopii). 

4. občanský průkaz zákonného zástupce k ověření totožnosti (u cizinců pas, u cizinců mimo 

EU potvrzení o dlouhodobém pobytu); u elektronického nebo poštovního podání nutné 

přiložit kopii  

5. vyplněné a podepsané oznámení o zahájení individuálního vzdělávání (pouze v případě, 

že zákonný zástupce dítěte, pro které je v daném školním roce předškolní vzdělávání 

povinné, žádá o tuto formu vzdělávání podle § 34b zákona 561/2004 Sb.) 

 

DORUČENÍ DOKUMENTŮ ROZHODNÝCH PRO ZÁPIS 

 

Žádost o přijetí a posudek o zdravotní způsobilosti je možné doručit následujícími způsoby: 

• osobní podání v den zápisu – preferovaná forma (viz výše) 

• do datové schránky LMŠ: guabe9s 

• e-mailem s uznávaným elektronickým podpisem na lmskutnahora@gmail.com 

• poštou nebo do schránky kanceláře školy: Vocelova 394, 28401 Kutná Hora 

 

Pokud by bylo podání učiněno pomocí jiných technických prostředků (např. e-mailem bez 

uznávaného elektronického podpisu apod.), je nutné jej do 3 dnů ze strany zákonného 

zástupce potvrdit jedním z výše uvedených způsobů. V případě zaslání dokumentů poštou 

rozhoduje datum podání na poště.  

 

Osoby odpovědné za příjem a evidenci vrácených dokumentů: Miroslava Říhová, ředitelka 

školy 

 

 

 

mailto:lmskutnahora@gmail.com


 

VÝSLEDKY PŘIJÍMACÍHO ŘÍZENÍ 

 

Výsledky zápisu budou oznámeny a zveřejněny po dobu 15 dnů pod registračními čísly na 

vstupních vratech do zázemí LMŠ a na webových stránkách školy www.lmshurka.cz. 

Zveřejněním seznamu se považují rozhodnutí, kterým se vyhovuje žádostem o přijetí k 

předškolnímu vzdělávání, za oznámená. 

Vydání rozhodnutí: nejpozději do 14 dnů od termínu ukončení zápisu (15. 4. 2026), tj. 29. 

4. 2026    v 18:00.  

Registrační čísla (jedinečný číselný identifikátor, který zajišťuje anonymitu dítěte) obdrží 

zákonný zástupce jednou z variant: 

• fyzicky v den zápisu, pokud žádost podal osobně 

• datovou schránkou, pokud podal žádost datovou schránkou 

• e-mailem (na e-mail uvedený v žádosti), pokud žádost podal poštou nebo e-mailem 

 

 

ROZHODNUTÍ O NE/PŘIJETÍ 

Rozhodnutí o ne/přijetí dítěte vydává do 30 dnů od zahájení správního řízení (podání žádosti 

o předškolním vzdělávání) ředitelka školy.  

Rozhodnutí o nepřijetí obdrží zákonný zástupce dítěte buď osobně, datovou schránkou nebo 

poštou doporučeným dopisem s dodejkou na adresu zákonného zástupce, kterou uvedl 

v žádosti o přijetí.  

Přijatým dětem nebude rozhodnutí v písemné podobě doručováno, ale zákonný zástupce 

může požádat o jeho vydání. 

Odvolání: Po doručení Rozhodnutí o nepřijetí k předškolnímu vzdělávání je možné podat 

odvolání do 15 dnů od doručení ředitelce školy. 

 

 

STANOVENÍ POSTUPU PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ 

Děti jsou přijímány v rámci volné kapacity, a to podle kritérií LMŠ.  

Pro školní rok 2026/ 2027 bude přijímáno 9 dětí. V případě volné kapacity je možné podat 

žádost o přijetí i v průběhu roku.  

Děti přijímáme pouze na plnou docházku, tj. pondělí – pátek, částečná docházka není možná. 

 



 

Dle § 34 školského zákona je pro děti, které dosáhnou věku 5 let do 31. 08. 2025, povinné 

předškolní vzdělávání, zákonní zástupci jsou tedy povinni je nechat zapsat do MŠ vedené ve 

školském rejstříku MŠMT. Povinnost předškolního vzdělávání se vztahuje na občany České 

republiky, kteří pobývají na jejím území déle než 90 dnů, dále na občany jiného členského 

státu Evropské unie, kteří na území ČR pobývají déle než 90 dnů, a na jiné cizince, kteří jsou 

oprávněni pobývat na území ČR trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů. Povinné 

předškolní vzdělávání se netýká dětí s hlubokým mentálním postižením.  

Lesní mateřská škola Hůrka není podle školského zákona 561/2004 Sb. spádovou mateřskou 

školou, dětem tzv. spádovým, ani dětem, pro které je v daném roce předškolní vzdělávání 

povinné, nevzniká na přijetí právní nárok. O přijetí dítěte rozhoduje ředitelka na základě 

zveřejněných kritérií. 

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku od 2 do zpravidla 6 let. Dítě mladší 3 let 

nemá na přijetí do LMŠ právní nárok. Děti mladší tří let musí být dostatečně sociálně vyspělé 

a hygienicky samostatné, aby pro něj byl vstup do LMŠ přínosem.  

Děti se speciálními vzdělávacími potřebami jsou přijímány po projednání s odborným 

lékařem a školským poradenským zařízením (§ 16, odst. 9 zák. č. 561/2004 Sb. a § 2 odst. 3 

vyhl. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání v platném znění).  

Doložení řádného očkování: Dítě, pro které není předškolní vzdělávání povinné, může 

mateřská škola přijmout jen tehdy, pokud se dítě podrobilo stanoveným pravidelným 

očkováním, případně má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování 

podrobit pro trvalou kontraindikaci (§ 34 odst. 5 školského zákona stanoví, že při přijímání 

dětí k předškolnímu vzdělávání je třeba dodržet podmínky stanovené § 50 zákona č. 

258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve 

znění pozdějších předpisů).   

Tato povinnost se nevztahuje na děti v povinném předškolním vzdělávání (děti, které 

dosáhnou 5 let k 31. 08. 2026). 

 

Nedílnou součástí žádosti je souhlas zákonného zástupce se zpracováváním osobních údajů 

a seznámení se se směrnicí pro stanovení podmínek pro podávání žádostí o přijímání dětí 

k předškolnímu vzdělávání.  

 

Zákonným zástupcům bude umožněno nahlížet do svého spisu (§ 36 a § 38 zákona 

č. 500/2004 Sb., Správní řád) a vyjádřit se k podkladům rozhodnutí dne 5. 5. 2026 v čase 8:00 

– 9:30 po předchozí telefonické domluvě s ředitelkou školy na tel. 723 301 777.  

 

 

 



 

BODOVÉ STANOVENÍ KRITÉRIÍ PRO PŘIJÍMÁNÍ DĚTÍ K DOCHÁZCE DO LMŠ 

 

Kritérium Bodové hodnocení 

Věk dítěte 5 let – dovršení věku do 31. 8. 2026 1 

4 roky - dovršení věku do 31. 8. 2026 6 

3 roky - dovršení věku do 31. 8. 2026 4 

3 roky - dovršení věku do 31. 12. 2026 2 

Individuální situace 

dítěte 

V LMŠ je/byl zapsán sourozenec dítěte 4 

Soulad s pedagogickým 

přístupem a školním 

vzdělávacím plánem 

 

Dítě se seznámilo s komunitou školy i 

prostředím LMŠ Hůrka a dobře na pobyt 

v něm reaguje.  

Jeho zákonní zástupci se zároveň 

seznámili se specifiky lesní MŠ, 

podmínkami zázemí i školním 

vzdělávacím programem LMŠ Hůrka a se 

vzdělávacím přístupem, který je 

postaven na celoročním pobytu venku a 

vzdělávání v souladu s přírodou souhlasí 

a zvážili i jeho vhodnost pro své dítě, 

včetně rizik/ nároků s tím spojených 

(hmyz, vybavení apod.).  

Max 10 

 
Přednostně bude přijato dítě s vyšším bodovým hodnocením. V případě shody rozhodne 
losování za přítomnosti ředitelky školy a hlavního pedagoga a s možností účasti zákonných 
zástupců. O losování bude proveden zápis. 
 
Směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem 12. 2. 2026 a ruší platnost směrnice předešlé. 
 
 
V Kutné Hoře 12. 2. 2026       

 
 

 
PhDr. Miroslava Říhová 
         ředitelka LMŠ 


